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INTRUCCIONES PARA PRESENTACION DE INFORMES 

 Fuente y formato 

• Utilizar la fuente Calibri, tamaño 12 puntos, para el texto del documento. 

• La fuente debe ser de color negro. 

Títulos y subtítulos: 

• En caso de requerirse, deben utilizarse en fuente Calibri, negrita y color negro. 

• Los títulos y subtítulos deben estar alineados con las directrices establecidas en el 

Manual de Identidad Visual del SENA vigente. 

 

2. Instrucciones de diligenciamiento 

Día de entrega: 

Lunes, para todos los proyectos. 

 

3. Condiciones del informe 

 

→ Cada informe debe contener cinco (5) actividades (ni más ni menos).  

Este número se establece como un estándar basado en la media de actividades 
realizadas por desarrollador. 

Nota: En caso de haber realizado más actividades durante la semana, se 
recomienda incluir únicamente las más relevantes. 
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→ La validación de las actividades se realizará con base en las tareas asignadas en la 
herramienta de gestión utilizada (Taiga u otra). 

 

→ Cada actividad deberá contar con su respectiva descripción y tres (3) evidencias 
gráficas, incluyendo la captura de pantalla de la tarea asignada en la herramienta 
de gestión mencionada.  

 

→ Las acciones de mejora son de carácter opcional. 

 

ENTREGABLES:  
 

→ Actividad 1 
 
Describir la actividad realizada de manera clara y detallada. 
Socializar la propuesta del primer sprint del proyecto y definir postura del equipo frente al 
inicio del desarrollo teniendo en cuenta reuniones con la Product Owner Diana Villanueva 
y el Ing Wilson. 
Descripción de la actividad realizada: 
Diana presentó la propuesta correspondiente al primer sprint del proyecto relacionado con 
el sistema para el proceso de Fondo Emprender del SENA. 
 
Durante la reunión se informó que: 
 

• La Product Owner aún no ha logrado reunirse con las personas que lideran el 
proceso de Fondo Emprender. 

• Debido a esta situación, oficialmente no se ha dado autorización para iniciar el 
desarrollo de código. 

• Existe falta de claridad total sobre flujo, alcance y lineamientos definitivos del 
proceso. 

 
A pesar de esta limitación, el equipo manifestó que: 
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• Es conveniente iniciar avances generales para optimizar tiempos. 

• Se puede comenzar a construir una base visual y estructural del proyecto. 

• La metodología Scrum permite realizar ajustes progresivos conforme se obtenga 
mayor información. 

 
Se concluye que el equipo puede iniciar trabajos exploratorios y estructurales sin 
comprometer funcionalidades definitivas. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE 
A continuación, se puede observar las pruebas referentes a los entregables:  
 

• Anexar los 3 Entregables 
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→ Actividad 2.  
 
Describir la actividad realizada de manera clara y detallada. 
Diseñar la estructura inicial de navegación y lineamientos visuales del aplicativo con base 
en la información disponible hasta el momento.  
Descripción de la actividad realizada: 
Wilder presento el diseño del flujo de navegación del sistema considerando la información 
parcial que se tiene actualmente del proyecto y el equipo socializo y aporto sus respectivas 
consideraciones a lo que fue presentado, logrando alinear entre todos la ruta inicial del 
proyecto. 
 
Las acciones realizadas fueron: 
 

• Definición de estructura general del sitio. 

• Organización de secciones principales. 

• Propuesta de navegación interna. 

• Presentación de una versión navegable del sistema sin autenticación de usuario. 

• Visualización de la página actual para permitir exploración funcional preliminar. 
 
El objetivo principal fue: 
 

• Dar una primera “cara” visual al proyecto. 

• Permitir que el equipo explore funcionalidades simuladas. 

• Identificar posibles ajustes tempranos en estructura. 
 
Se aclara que esta versión es exploratoria y está sujeta a cambios conforme se definan 
lineamientos oficiales del proceso Fondo Emprender. 
 
En este mismo espacio, Valentina quien es la encargada de apoyar el área de diseño UX/UI 
presentó los prototipos correspondientes a los componentes base del sistema, con el fin de 
estandarizar la construcción visual del proyecto desde el inicio. 
 
Los elementos definidos incluyen: 
 

• Inputs (campos de texto) 

• Botones 

• Tipografía 

• Paleta de colores 



 

7 

GOR-F-012 V03 

 

• Espaciados y medidas 

• Estilos visuales institucionales 
 
Estos prototipos permitirán: 
 

• Reutilizar componentes desde el primer sprint. 

• Garantizar coherencia visual en todo el sistema. 

• Mantener alineación con los lineamientos gráficos del SENA. 

• Reducir retrabajo en fases posteriores. 
 
Se definieron características específicas como: 
 

• Medidas estandarizadas. 

• Estados (hover, focus, disabled). 

• Colores institucionales. 

• Jerarquía tipográfica. 
 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE 
A continuación, se puede observar las pruebas referentes a los entregables:  
 

• Anexar los 3 Entregables 
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→ Actividad 3.  
 
Describir la actividad realizada de manera clara y detallada. 
Planificar formalmente el Sprint 1 mediante la validación de las historias de usuario 
propuestas y la asignación detallada de tareas al equipo de trabajo. 
Descripción de la actividad realizada: 
El día 26 de febrero se llevó a cabo la sesión de Sprint Planning correspondiente al primer 
sprint del proyecto relacionado con el proceso de Fondo Emprender. 
 
Durante la sesión se desarrollaron las siguientes actividades: 
 

1️. Validación de Historias de Usuario (HU) 
 

• Se revisaron las historias de usuario previamente propuestas. 

• Las HU habían sido redactadas y estructuradas por la líder de proyecto y el equipo 
senior. 

• Se validó que cada historia incluyera: 

• Descripción clara. 

• Criterios de aceptación. 

• Alcance definido. 

• Prioridad. 
 

• Se resolvieron dudas técnicas y funcionales. 

• Se ajustaron algunas historias para mejorar claridad y granularidad. 
 

2️. Priorización y definición de alcance del Sprint 
 

• Se determinó qué historias entrarían oficialmente en el Sprint 1. 

• Se confirmó que el alcance fuera realista frente a la capacidad del equipo. 

• Se establecieron objetivos claros del sprint. 
 

3️. Desglose técnico de tareas 
 
Cada historia de usuario fue dividida en tareas técnicas específicas, diferenciando 
responsabilidades por área: 
 
Frontend 
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• Maquetación de vistas. 

• Creación del Home. 

• Integración y segmentación de componentes reutilizables. 

• Validaciones visuales y de formulario Login. 
 
Backend 
 

• Estructuración de base de datos (inicial). 

• Creación de endpoints para el CRUD y autenticación. 

• Lógica de negocio. 

• Validaciones del lado del servidor. 
 
QA 
 

• Diseño de casos de prueba. 

• Validación de criterios de aceptación. 

• Pruebas funcionales. 

• Reporte de incidencias. 
 

4️. Asignación de responsabilidades 
 

• Cada tarea fue asignada formalmente a un miembro específico del equipo. 

• Se definieron tiempos estimados. 

• Se establecieron responsables directos. 

• Se acordó seguimiento en dailys. 
 
Resultado de la sesión 
 

• Sprint 1 oficialmente planificado. 

• Historias de usuario validadas. 

• Tareas técnicas desglosadas. 

• Equipo con responsabilidades claras. 

• Compromiso de entrega definido. 
 
 
 
Entregables generados 
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• Backlog del Sprint 1 aprobado. 

• Historias de usuario ajustadas y priorizadas. 

• Tablero actualizado con tareas asignadas. 

• Estimaciones registradas. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE 
A continuación, se puede observar las pruebas referentes a los entregables:  
 

• Anexar los 3 Entregables 
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→ Actividad 4.  
 
Describir la actividad realizada de manera clara y detallada. 
Realizar el primer Daily del Sprint 1, contextualizar la dinámica de seguimiento diario bajo 
metodología Scrum y validar avances iniciales del equipo de desarrollo ante la ausencia 
temporal de acceso al GitLab institucional. 
Descripción de la actividad realizada: 
Al ser el primer Daily del Sprint 1, la sesión inició con una breve contextualización sobre 
cómo se desarrollará este espacio de seguimiento durante todo el sprint. 
Durante la sesión se abordaron los siguientes puntos: 
 
1️. Contextualización del proceso Daily 

Se explicó que: 

• La reunión tendrá una duración corta y enfoque operativo. 

• Cada integrante deberá responder: 
1. ¿Qué hice? 
2. ¿Qué haré? 
3. ¿Tengo algún impedimento? 

• El objetivo no es profundizar técnicamente en problemas, sino identificarlos y 
gestionarlos fuera del Daily. 

• Se mantendrá disciplina en tiempos y enfoque en resultados. 
 
Esta contextualización permitió alinear expectativas sobre la dinámica de trabajo diario. 
 

2️. Intervención del Líder Backend (Senior) 
Uno de los dos desarrolladores senior, líder del equipo Backend, indicó que actualmente se 
encuentra trabajando en: 

• La planeación de la transferencia de conocimiento global del proyecto. 

• La estructuración de la ejecución de dicha transferencia. 

• Organización técnica de lineamientos generales para garantizar que todos los 
equipos comprendan arquitectura, alcance y visión del sistema. 

 
Este punto es clave para asegurar que el desarrollo avance bajo una comprensión unificada 
del proyecto. 
 

3️. Reporte del equipo Frontend 
El equipo Frontend informó: 
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• Después de la transferencia de conocimiento iniciará la construcción de 
componentes base (botones, inputs y estructura estructural). 

• Avance en maquetación inicial de vistas. 
 
Además, se retomaron brevemente los acuerdos establecidos en la sesión interna del 
equipo Frontend realizada el día anterior, recordando: 

• Tiempos de ejecución acordados. 

• Manejo provisional de estados (Pendiente, En desarrollo, En revisión, Finalizado). 

• Estrategia temporal ante la falta de acceso al GitLab institucional. 

• Centralización del seguimiento en el líder Frontend. 
 
Se confirmó que el equipo está trabajando bajo esos lineamientos. 
 

4️. Reporte del equipo QA 
 

• Inicio de estructuración de casos de prueba. 

• Organización de validaciones conforme a criterios de aceptación. 

• Preparación para acompañar primeras entregas parciales. 
 
Impedimentos identificados 

• Falta de acceso al GitLab institucional (ya identificado previamente). 

• Necesidad de continuar avanzando en la transferencia de conocimiento para 
fortalecer alineación técnica. 

 
Resultados del Primer Daily 

• Equipo alineado en la dinámica de seguimiento diario. 

• Confirmación de inicio operativo del Sprint 1. 

• Claridad sobre el proceso de transferencia de conocimiento liderado por Backend. 

• Validación de avances iniciales en Frontend. 

• Identificación y seguimiento de impedimentos activos. 
 
Evidencias generadas 

• Registro del primer Daily del Sprint 1. 

• Confirmación de lineamientos de seguimiento. 

• Reporte de avances por área. 

• Identificación de acciones de mejora y coordinación técnica. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE 
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A continuación, se puede observar las pruebas referentes a los entregables:  

• Anexar los 3 Entregables 
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→ Actividad 5.  
 
Describir la actividad realizada de manera clara y detallada. 
Socializar la arquitectura técnica del proyecto, explicar la infraestructura dockerizada 
implementada y garantizar que todo el equipo pueda instalar y ejecutar el sistema 
correctamente en entorno local. 
Descripción de la actividad realizada: 
Como parte de las historias planificadas dentro del Sprint 1, se llevó a cabo la historia 
titulada “Transferencia de conocimiento – Stack de desarrollo”, liderada por el Senior del 
equipo Backend. 
 
1.Explicación de la arquitectura del proyecto 
 
Durante la sesión, el líder técnico explicó de manera detallada: 

• La arquitectura general del sistema. 

• Separación de responsabilidades por servicios. 

• Estructura del proyecto a nivel técnico. 
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Se presentó el enfoque de infraestructura dockerizada, en el cual: 

• Cada servicio se ejecuta en su propio contenedor. 

• Se definieron contenedores independientes para: 
o Frontend 
o Backend 
o Base de datos 
o Servicios adicionales (si aplican) 

 
Se explicó cómo esta arquitectura permite: 
 

• Aislamiento de servicios. 

• Escalabilidad. 

• Mayor control del entorno de desarrollo. 

• Consistencia entre entornos locales y futuros despliegues. 
 

2️. Montaje de la infraestructura con Docker 
 
El Senior mostró: 
 

• Cómo se configuró el entorno utilizando Docker. 

• Cómo se orquestan los contenedores. 

• Cómo se levantan los servicios. 

• Flujo de comunicación entre frontend, backend y base de datos. 
 
Se resolvieron dudas técnicas relacionadas con: 
 

• Variables de entorno. 

• Puertos. 

• Dependencias. 

• Persistencia de datos. 

• Buenas prácticas de configuración. 
 

3️. Guías técnicas y documentación 
 
Como parte de la transferencia de conocimiento, el líder Backend presentó: 
 

• Guía de instalación del proyecto. 
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• Guía explicativa de la arquitectura. 

• Lineamientos técnicos del entorno. 
 
Esta documentación servirá como insumo base para que el encargado de documentación 
estructure formalmente el documento técnico del proyecto. 
 

4️. Instalación práctica y validación en tiempo real 
 
Durante la sesión: 
 

• Algunos compañeros compartieron pantalla realizando la instalación paso a paso. 

• Paralelamente, el resto del equipo realizó la instalación en sus propios equipos. 

• Se ejecutaron pruebas para verificar el correcto funcionamiento en entorno local. 
 
La Ingeniera QA ingresó a la sesión y solicito validar el entorno levantado en los equipos de 
los desarrolladores: 
 

• Correcta ejecución de los servicios. 

• Comunicación entre contenedores. 

• Funcionamiento básico del sistema. 

• Ausencia de errores críticos en el arranque. 
 
Esta validación permitió confirmar que el entorno está correctamente configurado para 
continuar el desarrollo del Sprint 1. 
 
Resultados obtenidos 
 

• Equipo alineado técnicamente en arquitectura y stack. 

• Infraestructura dockerizada comprendida por todos los miembros. 

• Proyecto instalado y funcionando en entornos locales. 

• Validación QA del funcionamiento básico. 

• Base documental entregada para formalización técnica. 
 
Entregables generados 
 

• Guía de instalación del proyecto. 

• Guía técnica de arquitectura. 

• Entorno local funcional en los equipos del equipo de desarrollo. 
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• Validación QA registrada. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE 
A continuación, se puede observar las pruebas referentes a los entregables:  
 

• Anexar los 3 Entregables 
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OPCIONAL FINALIZANDO EL INFORME:  
 
NUEVAS PRACTICAS IMPLEMENTADAS (SI APLICA).   

   
A continuación, se puede observar las pruebas referentes a la implementación de nuevas 
(buenas) prácticas:  
 
 
MEJORAS/OBSERVACIONES (SI APLICA).   
  
 
 
 
  


